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一、适用范围
在友谊县城区城市供水、排水、燃气、热力、供电、通信、消防等依附于城市道路的各种管线、杆线等设施的；依附于城市道路建设各种管线、杆线等设施的；因特殊情况需要临时占用城市道路的审批。
二、设定依据
（一）、权力来源
《城市道路管理条例》第十二条：城市供水、排水、燃气、热力、供电、通信、消防等依附于城市道路的各种管线、杆线等设施的建设计划，应当与城市道路发展规划和年度建设计划相协调，坚持先地下、后地上的施工原则，与城市道路同步建设。
《城市道路管理条例》第二十九条：依附于城市道路建设各种管线、杆线等设施的，应当经市政工程行政主管部门批准，方可建设。
《城市道路管理条例》第三十一条：因特殊情况需要临时占用城市道路的，须经市政工程行政主管部门和公安交通管理部门批准，方可按照规定占用。批准临时占用城市道路的，不得损坏城市道路；占用期满后，应当及时清理占用现场，恢复城市道路原状；损坏城市道路的，应当修复或者给予赔偿。
（二）依据
《城市道路管理条例》第二十八条：履带车、铁轮车或者超重、超高、超长车辆需要在城市道路上行驶的，事先须征得市政工程行政主管部门同意，并按照公安交通管理部门指定的时间、路线行驶。 军用车辆执行任务需要在城市道路上行驶的，可以不受前款限制，但是应当按照规定采取安全保护措施。
《城市道路管理条例》第二十九条： 依附于城市道路建设各种管线、杆线等设施的，应当经市政工程行政主管部门批准，方可建设。
《城市道路管理条例》第三十条： 未经市政工程行政主管部门和公安交通管理部门批准，任何单位或者个人不得占用或者挖掘城市道路。
《城市道路管理条例》第三十一条：因特殊情况需要临时占用城市道路的，须经市政工程行政主管部门和公安交通管理部门批准，方可按照规定占用。经批准临时占用城市道路的，不得损坏城市道路；占用期满后，应当及时清理占用现场，恢复城市道路原状；损坏城市道路的，应当修复或者给予赔偿。
《中华人民共和国行政许可法》第四十二条：除可以当场作出行政许可决定的外，行政机关应当自受理行政许可申请之日起二十日内作出行政许可决定。二十日内不能作出决定的，经本行政机关负责人批准，可以延长十日，并应当将延长期限的理由告知申请人。但是，法律、法规另有规定的，依照其规定。依照本法第二十六条的规定，行政许可采取统一办理或者联合办理、集中办理的，办理的时间不得超过四十五日；四十五日内不能办结的，经本级人民政府负责人批准，可以延长十五日，并应当将延长期限的理由告知申请人。
《中华人民共和国行政许可法》第八十二条：本法规定的行政机关实施行政许可的期限以工作日计算，不含法定节假日。
三、申请条件
（一）因城市建设等特殊原因需要占用、挖掘城市道路或在城市道路、桥梁上架设各类市政管线、杆线。
（二）重大庆典活动等情况需占用主车道或辅导的，应持有县人民政府有关批准文件或会议纪要。
（三）因工程建设需要占用、挖掘城市道路的（含开路口），应持有城市规划部门批准签发的文件和有关设计文件。
（四）提前制定占用城市道路施工组织设计、挖掘恢复施工方案（明确工作计划、具体位置、数量、建设时间、施工组织、设置明显标志和安全防围设施、施工公示、文明施工要求）。
（五）占用人行道设置候车亭、书报亭、电话亭、岗亭、电话交接箱、有线电视端子箱、指示牌等各类设施的，设置方案需经县城管委审议通过。
（六）占用人行道进行门店装修的，应提供产权证明或工商营业执照。
（七）申请在城市道路上进行地质钻探的，应提供由业主签发的委托进行地质钻探的合同（协议）。
（八）申请改建人行道的，改建标准应高于现有人行道，并与周边环境相协调。申请人提交改建设计方案。
（九）横过道路原则上采用非开挖技术进行施工。若因特殊原因确需开挖的必须分段施工，并确保正常行车和交通安全。
四、申请材料
	序号
	材料名称
	详细要求
	材料来源
	备注

	1
	建设单位营业执照
	材料种类:复印件、其他。签字处盖章。纸质材料份数:1份、电子材料份数:1份。报送标准:复印件1份，盖申请单位公章所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；  。网上报送要求:所有申请材料均须提供PDF或JPG格式电子文档1份，内容清晰可辨。
	
	复印件1份，盖申请单位公章所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；

	2
	施工、设计单位资质证书
	材料种类:复印件。签字处盖章。纸质材料份数:1份、电子材料份数:1份。报送标准:复印件1份，盖申请单位公章 所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；    。网上报送要求:所有申请材料均须提供PDF或JPG格式电子文档1份，内容清晰可辨。
	
	复印件1份，盖申请单位公章 所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；

	3
	立项文件和相关部门审核意见
	材料种类:复印件。签字处盖章。纸质材料份数:1份、电子材料份数:1份。报送标准:复印件1份，盖申请单位公章所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；  。网上报送要求:所有申请材料均须提供PDF或JPG格式电子文档1份，内容清晰可辨。
	
	复印件1份，盖申请单位公章所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；

	4
	《建设工程规划许可证》、《建筑工程施工许可证》
	材料种类:复印件。签字处盖章。纸质材料份数:1份、电子材料份数:1份。报送标准:复印件1份，盖申请单位公章所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；  。网上报送要求:所有申请材料均须提供PDF或JPG格式电子文档1份，内容清晰可辨。
	
	复印件1份，盖申请单位公章所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；

	5
	经审查合格的设计图纸
	材料种类:收原件。纸质材料份数:1份、电子材料份数:1份。报送标准:原件1份。
	
	原件1份

	6
	施工组织方案、安全文明施工方案和措施
	材料种类:收原件。签字处盖章。纸质材料份数:1份、电子材料份数:1份。报送标准:原件1份，盖申请单位公章所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；。网上报送要求:所有申请材料均须提供PDF或JPG格式电子文档1份，内容清晰可辨。
	
	原件1份，盖申请单位公章所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；

	7
	事故预警和应急抢救方案
	材料种类:收原件。签字处盖章。纸质材料份数:1份、电子材料份数:1份。报送标准:原件1份，盖申请单位公章所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；。网上报送要求:所有申请材料均须提供PDF或JPG格式电子文档1份，内容清晰可辨。
	
	原件1份，盖申请单位公章所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；

	8
	涉及城市桥梁的，应出具桥梁原设计单位参与的专家组审查意见
	材料种类:收原件。纸质材料份数:1份、电子材料份数:1份。报送标准:原件1份所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；。网上报送要求:所有申请材料均须提供PDF或JPG格式电子文档1份，内容清晰可辨。
	
	原件1份所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；

	9
	占道行为可能影响交通安全的，应出具公安交通管理部门意见
	材料种类:收原件。纸质材料份数:1份、电子材料份数:1份。报送标准:原件1份所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；。网上报送要求:所有申请材料均须提供PDF或JPG格式电子文档1份，内容清晰可辨。
	
	原件1份所提供自制材料均须A4纸张打印或复印，内容完整、清楚、无涂改；

	10
	市政设施建设类申请表
	材料种类:其他。签字处盖章。纸质材料份数:0份、电子材料份数:1份。报送标准:按表格要求完整填写所要求的内容。网上报送要求:上传清晰。
	
	按表格要求完整填写所要求的内容


五、办理流程
（一）申办单位或组织申请现场踏勘，行政审批股根据法定条件和程序对其实质内容进行实地核查。
（二）申办单位或组织向县政务服务中心3楼城管窗口提交申报材料，材料齐全无误的予以受理；申请材料不齐全或者不符合法定形式的，在当场一次性告知申请人应当补正的全部材料。
（三）对同意核准的项目，县政务服务中心3楼城管窗口出具项目核准文件；对不同意核准的项目，出具不予核准决定书，说明不予核准的理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。
（五）现场送达或快递送达。现场送达：申请人凭个人身份证明（有效的身份证、临时居住证、户口簿等）和受理通知书到3楼城管窗口领取办理结果。快递送达：需本人主动申请。
六、办理类型及时限
承诺件。承诺时限：7个工作日;法定时限：20个工作日。
七、收费情况
不收费。
八、办理结果名称
审批意见。
九、数量限制
无。
十、办理方式
现场办理；
网上办理（原件预审），到现场次数1次。
十一、办理时间、地点及联系方式
（一）办理时间
工作日（上午8:00—11:30；下午13:30——17：00）
（二）现场办理地点
友谊县友谊镇友谊路101号4楼城建股。
（三）联系方式
业务咨询电话：0469-2684119
