
行政处罚流程图

	对符合立案条件的违法案件进行立案

（业务处室经办人员）

	派两名执法人员进行调查取证，执法人员调查时

必须出示执法证。调查完毕后，撰写调查报告、处

理建议（业务处室经办人员）


	依法应当给予行政处罚的，制作并送达《违法行为通知书》

（业务处室经办人员）

	作出行政处罚决定，并在七日内送达《行政处罚决定书》

	听取当事人的

陈述、申辩

（业务处室负责人）

	受理当事人听证申请，在听证的三日前告知

当事人举行听证的时间、地点，组织听证，

并制作听证笔录（业务处室负责人）

	当事人逾期不履行行政处罚决定

	结案、案件立卷归档

	申请人民法院强制执行或依法强制执行

	当事人自行履行

	当事人逾期不履行行政处罚决定

	当事人不服，可申请行政复议

	当事人不服复议结果，可向法院提起行政诉讼

	批准

（分管副局长或局长）

	审核

（业务处负责人）




